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ادارة انواع الوثائق

لاختيار نوع الوثيقة المراد انشاء خطة سير عمل لها

لطلبيات البيع و الشراء ، فواتير مبيعات و مشتريات و المردود ، اشعارات الدفع و القبض ، سندات القيد او الوثائق

و يمن الوصول لادارة أنواع الوثائق من خلال

سير العمل – بطاقات – إدارة أنواع الوثائق
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و لاضافة نوع وثيقة نضغط عل جديد و نختار نوع الوثيقة المراد عمل خطة سير لها بالضغط عليها بزر الماوس الايسر بعد ذلك
بالاسم نسجل اسم الوثيقة و بالمجموعة يتم تحديد مجموعة الواصفات الت تم انشاؤها مسبقا من بطاقة مجموعات واصفات

التتبع و بالقسم يتم تحديد القسم التابعة له هذه الوثيقة ف حال استخدام الأقسام و من ثم نضغط عل موافق
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