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أشرطة الأدوات

الغاية من استخدام أشرطة الأدوات إنشاء اختصارات سريعة عل واجهة البرنامج للوصول السريع للمستندات أو التقارير.

لإنشاء شريط أدوات نذهب إل قائمة ملف ‐ أدوات ‐ أشرطة الأدوات

ننقر عل زر "جديد" لتظهر لنا شاشة جديدة فيها قوائم البرنامج بالأعل مع مربع بالاسفل لادخال اسم شريط الأدوات به..

نقوم بالبداية بتابة اسم شريط الأدوات بالأسفل

ثم نقوم باستعراض القوائم لادراج المستندات أو التقارير المطلوب إضافتها

بعد الانتهاء نضغط عل زر موافق للتخزين ليظهر شريط الأدوات عل واجهة البرنامج, نقوم بسحب الشريط إل المان المطلوب
ليأخذ مانه تلقائياً
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